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关于开展行政事业单位资产管理人员

信息采集工作的通知

省直各单位，各市（不含大连）、沈抚示范区财政局:

根据《财政部关于加快将资产管理、决算和报告等业务纳入

预算管理一体化的通知》（财办〔2022〕2 号）的要求，省财政厅

已组织完成了行政事业单位资产管理信息系统的软件开发、系统

对接、上线试运行等前期工作。为积极推进预算管理一体化整体

进程，确保 2022 年底前完成融入整合工作，现就资产管理信息系

统登录人员信息采集有关事项通知如下：

一、高度重视

行政事业单位资产管理融入预算管理一体化，是落实《国务

院关于进一步深化预算管理制度改革的意见》（国发〔2021〕5 号）

要求的一项重要举措。完善资产管理人员信息，是推进预算管理

一体化系统全面上线运行的重要保障。省直各部门（单位）、各市

财政局要切实提高政治站位，高度重视、精心组织，及时完整填

报资产管理人员信息，确保按照要求完成报送工作。
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二、信息采集工作要求

（一）采集对象及信息内容。

采集对象为全省各级行政事业单位负责资产管理信息系统操

作的资产管理人员。按照预算一体化系统操作人员信息实名制的

要求，采集信息内容包括单位预算编码、单位名称、机构代码、

单位类型、原资产信息系统用户名、姓名、身份证号、电话。无

预算编码、原资产信息系统无用户名的，相应信息栏可以不填。

（二）信息采集方式。

1.通过预算管理一体化录入信息。有条件使用预算管理一体

化的资产管理人员，可以登录本单位财政预算一体化管理系统，

选择“报表管理”模块，点击“资产角色采集”文件夹下“预算

管理一体化预算单位用户及资产管理角色信息采集表”，在线填报

相关信息。具体操作流程见附件 2。

2.通过填报 EXCEL 表进行报送。没有条件使用预算管理一体

化的资产管理人员，按要求填报“预算管理一体化预算单位用户

及资产管理角色信息采集表”（见附件 1）相关信息后，以电子版

的形式进行报送。其中：省本级行政事业单位将填好的信息采集

表发送至：jiuqisjsj@163.com。各市县行政事业单位信息采集由

各市财政局组织实施，并联系一体化软件公司驻本地的项目服务

小组将采集的资产管理员信息维护到一体化系统中。

（三）信息报送时间。

省直行政事业单位于 2022 年 9 月 23 日前完成信息录入或报

送；各市财政局于 9月 30 日前组织完成信息录入或报送。
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三、其他要求

资产管理信息系统融入预算管理一体化完成后，我省行政事

业单位资产信息化管理将通过登录预算管理一体化进行操作。请

各省直有关单位及各市财政局认真做好资产管理人员信息的采集

工作，确保我省资产融入一体化系统正式上线后，相关资产信息

录入、更新、统计，资产年报等工作不受影响，顺利过渡。各市

财政部门在组织开展本地区资产管理人员信息采集工作时，可将

采集信息与行政事业单位资产管理信息系统相关信息进行比对，

确保采集信息准确，单位无遗漏。

此后行政事业单位资产管理人员调整变化的，可自行登录财

政预算管理一体化系统进行信息变更，具体操作事宜可咨询本级

预算管理一体化系统维护工程师。

附件：1.预算管理一体化预算单位用户及资产管理角色信息

采集表

2.预算管理一体化预算单位用户及资产管理角色信息

采集表操作手册



附件1

预算管理一体化预算单位用户及资产管理角色信息采集表

A列：填写一体化单位编码；
B列：填写一体化单位名称；
C列：填写单位实际组织机构代码证中18位组织机构代码；�
D列：根据单位实际情况填写‘主管部门’‘行政单位’‘事业单位’其中一项；
E列：填写行政事业单位资产管理信息系统登录的用户名；
F列：填写采集用户姓名；�
G列：填写采集用户身份证号码；�
H列：填写采集用户联系方式，建议填写手机后续维护后可直接作为登录账号；�

A B C D E F G H

序号 单位预算编码 单位名称 组织机构代码 单位类型
对应行政事业单位资产管理

信息系统用户名
资产管理人

员姓名
资产管理人员身份证号码 联系方式

1 001 中共辽宁省委办公厅（主管） 主管部门 210001001001 陆*** 2308*************** 158*******

2 001001 中共辽宁省委办公厅（本级） 行政单位 210001001001001 高*** 2309*************** 159*******

3 001031 辽宁省档案馆 事业单位 210001006097001 陈*** 2310*************** 160*******
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附件 2

预算管理一体化预算单位用户及资产管理

角色信息采集表操作手册

LN- 2022-v1.0

辽宁省财政厅

北京中科江南信息技术股份有限公司

2022年 8月
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一.功能概述

用于上报角色信息，按规定字段上报数据，方便后续对角色信息的处

理。

功能按钮：

【插入行】：新增一行基本信息数据

【删除行】：删除当前行基本信息数据

【提交】：提交信息数据保存

【数据校验】：校验填写的数据是否符合规定

【原样导出】：导出查询结果

【导入 EXCEL】：导入 EXCEL 值

二、报表路径

1.登录一体化平台
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2 选择报表管理

3.选择资产角色采集文件夹
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三、系统操作说明通用操作说明

报表打开界面如下

报表录入数据分为两种方式 1.手动录入 2.excel 方式导入

2.1 手动录入

1 直接按照要求填写对应的信息



4

3．点击提交

4.提交后会显示录入的信息

5.点击插入行，可以新增录入信息



5

6.同理，录入新信息，然后提交 会显示刚刚新录入的数据

7．删除信息 只需点击对应想要删除数据的所在电脑删除行按钮即可，

然后点击提交即可删除数据。
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2.2 EXCEL 导入

1.首先根据模板导入，需要先获取导入格式的 EXCEL

点击左上角的原样导出

2 打开导出的 EXCEL
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3．编辑内容

4．回到报表上选择 导入 EXCEL
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5.选择刚刚填入后的 excel

6.点击提交
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7.刚刚操作是演示当前报表没有数据的情况下的操作方法，当报表目

前有数据时，excel 表中的序号需要顺着当前报表的序号延续下去

操作演示如下：

如现在报表里有 4条信息了

EXCEL 的数据如下：

此时发现 EXCEL 作为新增的数据 他的序号是 1，如果这样导入，会

覆盖掉之前的数据，所以 需要修改下 EXCEL 的序号，应该从报表

上的序号顺延，如现在的情况，报表的最大序号是 4，所以应该修改

EXCEL 里的序号从 5开始，然后顺延。
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然后回到报表页面上，正常导入 excel
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